\

1% VALENCIANA L FONT DE SANT LLUiS

\\ CONSELLERIA D’EDUCACIO

222 GENERALITAT INSTITUTO DE EDUCACION SECUNDARIA << P )>

Fondo Social Europeo

Instrucciones de Matricula

La matricula en centro se hace de forma telematica, desde la web:

https://matricula.iesfsl.org

Fechas de matricula

Cada alumno/a tiene asignadas unas fechas de matricula, en funcién de su situacion
respecto al curso en el que se va a matricular:

° Alumnos nuevos en el centro
° Alumnos que promocionan de curso
° Alumnos que repiten curso

En el caso de nuevos alumnos, debera asegurarse de que aparece como admitido en la
Lista definitiva del Proceso de admision (salvo matricula 1° ESO de centros adscritos)

Cuando entre en la aplicacion de matricula, si el plazo de matricula no esta abierto para el
alumno, no se le permitira completarla.

Acceso al asistente de matricula
Acceda mediante un navegador web a https://matricula.iesfsl.org

()

Identificacion

Bienvenido/a a la aplicacion de Prematricula del IES Font de Sant LLuis. Esta aplicacion le En valencia E
guiara para introducir todos los datos necesarios relativos a la inscripcién del alumno/a. Al final

del proceso se generara un documento que se ha de imprimir, firmar y presentar en el centro el

dia de la matricula, junto con el resto de documentacién y justificantes que se detallaran .

Ya soy alumno/a del centro

Cursos abiertos actualmente para
matricula:
Usuario: *

Usuario:

Contrasefia: *

}.ﬁ ontrasena:

No recuerdo la contrasefia
Acceder

Soy nuevo/a en el centro

Es la primera vez que accedo a esta aplicacion:
Registrate!

Ya tengo Usuario y contrasefia de acceso


https://matricula.iesfsl.org
https://matricula.iesfsl.org
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En la parte superior derecha puede cambiar el idioma del asistente.

Nuevos Alumnos en el centro
1. Si es la primera que se accede, pulse Registrate . Aparece el formulario de registro, con

los datos basicos del alumno/a. Una vez rellenados, si esta todo correcto, se le mostrara el

nombre de usuario asignado y podra continuar con la matricula

Si ya ha accedido anteriormente, debera introducir su usuario y contrasena.

3. Si no recuerda su contrasefia 0 nombre de usuario, pulse “No recuerdo mi contrasena”. Se
le pedira que introduzca el nombre de usuario o la cuenta de correo con la que se registro
en el centro y se le enviara un correo con sus datos, y una contrasefia temporal, que
debera cambiar la primera vez que acceda.

A

Alumnos del centro
1. Introduzca su usuario y contrasena
2. Si no recuerda su contrasefia o nombre de usuario, pulse “No recuerdo mi contrasena”. Se
le pedira que introduzca el nombre de usuario o la cuenta de correo con la que se registro
en el centro y se le enviara un correo con sus datos, y una contrasefia temporal que
debera cambiar la primera vez que acceda.

Manejo de la aplicacion

La aplicacion de matricula se basa en un asistente organizado por pasos o0 secciones:

RGPD Curso Datos Personales Tutores-Padres Datos Académicos Autorizaciones AMPA Documentos Final

En cada seccion hay un formulario de datos para completar cada aspecto relativo a la matricula
del alumno. Tenga en cuenta que:

e Los campos marcados con * son obligatorios.

e Cuando termine de rellenar una seccién, pulse Continuar para validar los datos. Si se
muestra algun error de validacion, corrijalo y vuelva a pulsar Continuar. Si los datos son
correctos, se almacenan y se avanza a la siguiente seccion.

e Para volver a una seccion anterior, puede hacerlo haciendo click en el titulo de la misma en

la barra superior.
IMPORTANTE: Los datos no se almacenan hasta que no se pulsa Continuar.

Las secciones que pueden aparecen en el formulario son:

Curso

En esta secciodn se seleccionara el curso en el que se va a matricular el alumno/a, y , en su
caso, el itinerario que elegira. Es posible que la seleccion se muestre bloqueada con el curso ya
asignado.

RGPD

Debe aceptar los términos de la politica de privacidad de acuerdo con la Ley de Proteccion
de Datos (RGPD)
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Datos personales

Complete los datos personales del alumno. Si no es la primera vez que se matricula en el
centro, apareceran los del curso anterior, y solamente tendra que revisarlos por si hay algun
cambio.

Padres, madres /Tutores

Esta seccion solamente se mostrara si el alumno es menor de edad. Se ha de rellenar al
menos un registro. Dependiendo de la situacion de convivencia seleccionada, se le solicitara que
aporte la documentacién que la acredite en la seccion Documentos.

Otros Datos

En esta seccién se solicitan datos complementarios como Otros Estudios, Becas y
cualquier dato que el centro determine.

Datos Académicos

En esta seccion se muestran las asignaturas en las que se matriculara el alumno.
Paso 4 de 9

Datos Académicos - (D

Curso: 1° BAH - Ciencias Sociales

Asignaturas Comunes

* lengua Castellana y Literatura | * Filosoffa
e Educacién Fisica * Valenciano: Lengua y Literatura |
* Primera Lengua Extranjera | * Tutoria
» Mateméticas aplicadas a las CCSS | * Economia
Programa Lingiiistico * Troncales de Opcién *
~ Historia del Mundo Contempo ¥

Especificas de Opcién B1 *

1. Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién | | | 2. Dibujo Artistico |
3. Lenguaje y Practica Musical | | 4. Analisis Musical |

Especificas de Opcién B2 *

1. Segunda Lengua Extranjeral | 2. Religion | 3. Cultura Cientifica
4, L enguaje y Practica Musical

Coordinacién Horaria Deportista de élite

a ]

En la parte superior aparecen las asignaturas comunes, y en la inferior, en su caso, la
seleccion de optativas. Dependiendo del tipo de asignatura, debera elegir un unico valor de los
posibles mediante un desplegable o tendra que ordenar las distintas opciones segun sus
preferencias:
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Anadir todas a
seleccionadas

Elige por orden de preferencia enfre 2 y 4 opoiones ”‘é{_;_";—”—
| Dspentics Rl eecconsios

Especificas

- Wisica £l «} Educacidn plastica, visual y audiovisual =
|+ Tecnologia + - Anes escénicas v Danza *
! = Sequnda Lengua Extranjera E3 Cultura cientifica o

= Filosofia &

I -+ Tecnologias de la informacion y la
comunicacion +» Arrastrar asignatura

Eliminar

= Competencia Comunicativa Oral Primera para ordenar

Lengua Extranjera \

Anadir esta asignatura

Cancelar a seleccionadas

Traslade las asignaturas desde “Disponibles” a la columna “Seleccionadas”, mediante las
flechas de seleccion o arrastrando. Una vez en la derecha, puede ordenarlas segun sus
preferencias, arrastrandolas.

Cuando termine, pulse Guardar

Autorizaciones

En esta seccién se marcan las autorizaciones que defina el centro:
Paso5de9

Autorizaciones - BORAICHE RENE CUPE GOMAN

Autorizaciones *

[J AUTORIZO al I.E.S. Fuente de San Luis a publicar imagenes del alumno(a) en la pagina web del centro, cuando
participe en el desarrollo de actividades educativas programadas para el curso.

AUTORIZO al alumno(a) a salir del centro docente a tltima hora cuando el profesor(a) correspondiente haya
faltado.

[J RENUNCIO a recibir en papel el comunicado quincenal de incidencias del alumno, porque las consultaré en
WEB Familia

J AUTORIZO a mi hijo(a) a quedarse a comer en el centro firmando el compromiso de buen comportamiento.

AUTORIZO a mi hijo(a) a la realizacidén en horas lectivas de actividades de Educacién Fisica en espacios
proximos al centro (rio, parque frente al centro...)

Documentos

En esta seccion se le solicita que adjunte los documentos requeridos para cumplimentar la
matricula, de acuerdo con los criterios establecidos por el centro. Hay documentos que se solicitan
o no dependiendo de los datos introducidos en otras secciones: Si se ha marcado que el alumno
pertenece a una Familia Numerosa, habra que subir el documento que lo acredite. Si no se marca
este dato, no se solicitara.
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PasoGde 8

Documentos - Maria Aranzazu Bensar Alamos Fecha asignada matricula; 07
r':'!.n-'r.l.-';.'.'J;l'!.r.l.f.|- g esta solicitud los siguientes documentos
L r'|'.|*||.i-:|||F|.||.||.’||!:|||'|*|:.I-.||||' - - ‘f
Familio numerosa general o especial, F Sublr ﬂrﬂhl\fﬂl ol O SSDECN0 Sl.lbir Elrl:hi'u'ﬂ I-TT
wetima de vialencia intrafamiliar o sab dESdE un -
maovil

! I'II'I'I|II'-.:|].'||'IT-!' Pago tasas

A

Borrar archivo
subido

Foto tipo carnet Ver el archivo
Fatografia reciente del alumno subido

En

Falbc caola dal i E

A la derecha de cada linea aparece un botén para adjuntar el documento correspondiente,
indicando ademas el tipo de archivo de que se ha de adjuntar (PDF, Foto...)
Se pueden visualizar los archivos subidos y eliminarlos para adjuntar otros, si se desea.

En el caso de estar completando la matricula desde un ordenador, es posible utilizar un
movil para facilitar la subida de archivos. Para ello:
1. Pulse Utilizar Movil o tablet:

Adjuntar documentos desde movil o tablet

Escanee este codigo QR con su movil o tablet para adjuntar documentos, mediante la

camara o PDF creados con una App (CamScanner, ImageToPDF.__)
Cuando haya terminado, Pulse Cerrar para actualizar los datos

\ W

2. Escanee el cédigo QR con la camara del movil o la App que utilice para leer estos codigos,
y acceda al enlace web asociado. Aparecera la misma pantalla que esta viendo en el PC

3. En el caso de que se pida una imagen, como el caso de la foto de carnet, podra utilizar
directamente la camara del movil y hacer una foto, que se subira directamente como
fichero adjunto

4. Si se solicita un PDF, adjunte un fichero de su movil, que previamente habra creado con
herramientas como Adobe Scan, CamScanner o ImageToPDF)

5. Cuando haya terminado, pulse en el PC el boton Cerrar y se mostraran los documentos
adjuntados.
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Final

En esta ultima seccion podra Imprimir el resguardo de matricula con toda la informacion
introducida, incluyendo la lista de asignaturas elegidas y tasas a pagar. Revise que todo esta
correcto. Si no es asi, vuelva atras y corrija los errores.
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e En el impreso se detallan, en su caso, las tasas oficiales a pagar y la forma de hacerlo.

e El importe del seguro escolar se puede pagar directamente mediante tarjeta , pulsando en
“Pagar con Tarjeta”

e Cuando esté conforme con lo que aparece en el documento de resguardo, ya puede

Confirmar la Matricula:
Paso 8de 9

Final - BORAICHE RENE CUPE GOMAN

Hemos llegado al final del proceso.
* Pulse en el botén Imprimir para generar el documento con la informacién de su matricula.
* Reviselo para comprobar que todo esta correcto. Sino es asi, puede volver atras, corregir lo que desee y volver a este
punto.
¢ Puede efectuar el pago del Seguro Escolar mediante Tarjeta, pulsando en "Pagar con Tarjeta”, o mediante ingreso en la
cuenta del centro, tal como se muestra en el documento impreso
* Cuando todo esté correcto, pulse Confirmar Matricula

&= Imprimir
«” Confirmar Matricula Elimporte de la matricula es de 1.12 €, en concepto de
Seguro Escolar. eI EN S F

e e

IMPORTANTE: Una vez confirmada la matricula podra seguir accediendo al asistente para
adjuntar documentos que le falten, pero ya no podra hacer cambios de optativas

Presentacion de Documentacion en papel
En el caso de que tenga dificultades para subir los documentos solicitados en el apartado
Documentos del asistente, podra presentarlos en la secretaria del centro , durante el mes
de Julio, en horario de 11 a 13 horas




